' 1 S7ZKOLA PODSTAWOWA NR 2 W MYSLIBORZU

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU

UCZNIA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2 W MYSLIBORZU

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31.12.2002 r. w

sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z
2003 r. nr 6 poz. 69 z p6zn. zm.).

Obowiazywanie procedury. Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
obowigzuje w Szkole Podstawowej Nr 2 W Mysliborzu.

Procedure przyjmuje do realizacji Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2 w Mysliborzu.

Terminy zwigzane z wypadkami ucznidw:

Wypadek - nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng powodujace uraz lub Smierc.
Wypadek ucznia/dziecka - to nagte zdarzenie, wywotane czynnikiem zewngtrznym powodujace
uraz lub $mier¢, ktére nastapito w czasie pozostawania ucznia/dziecka pod opiekg szkoty: -
majace miejsce na terenie szkoly, - poza terenem szkoly (wycieczki, zawody sportowe, olimpiady,
wyjscia pod opieka nauczyciela).

Wypadek $miertelny - wypadek, w wyniku ktdrego nastgpita Smier¢ w okresie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia wypadku.

Wypadek ciezki — wypadek, w wyniku ktdrego nastapito ciezkie uszkodzenie ciata, takie jak:
utrata wzroku, stuchu, mowy, zdolnosci rozrodczej, lub inne uszkodzenia ciata albo rozstroj
zdrowia, naruszajace podstawowe funkcje organizmu, a takze choroba nieuleczalna lub
zagrazajaca zyciu, trwata choroba psychiczna, catkowita lub czesciowa niezdolno$¢ do nauki,
albo trwate zeszpecenie lub znieksztatcenie ciata.

Wypadek zbiorowy - wypadek, ktéremu w wyniku tego samego zdarzenia ulegly co najmniej
dwie osoby.

Do obowigzkéw dyrektora szkoly nalezy:

1. Zapewni¢ ofiarom wypadku opieke oraz natychmiastowg pomoc lekarska,

2. O kazdym wypadku powiadomi¢ niezwiocznie: a) rodzicow (opiekunow) poszkodowanego, b)
stuzbe BHP/zespdt powypadkowy — na formularzu zatacznika nr 1, ¢) Spotecznego Inspektora
Pracy/Rade rodzicoéw — na formularzu zatacznika nr 1. 2

3. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym nalezy ponadto zawiadomi¢ prokuratora i
kuratora o$wiaty.

4, O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia nalezy zawiadomi¢ panstwowego inspektora
sanitarnego.

5. Do czasu podjecia czynnoSci przez zesp6t powypadkowy nalezy zabezpieczy¢ miejsce
wypadku w taki sposéb, aby wykluczy¢ dostep oséb niepowotanych.

6. Powota¢ zespét w celu przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

7. Zatwierdzi¢ protokoét powypadkowy.

8. Zaznajomi¢ z trescig protokotu powypadkowego oraz materiatami zgromadzonymi w toku
postepowania powypadkowego poszkodowanego i rodzicow (opiekunow) poszkodowanego
matoletniego.

9. Przekaza¢ protokot powypadkowy organowi prowadzacemu i kuratorowi oéwiaty - na ich
whniosek.

10. Na posiedzeniu Rady Pedagogicznej omdwi¢ okolicznosci i przyczyny wypadku, podejmujac
dziatania majace przeciwdziata¢ przyczynie zdarzenia.
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VI,

VIL.

VIIl.

11. Wpisa¢ zdarzenie do prowadzonego w szkole rejestru wypadkow zgodnego ze wzorem
rejestru zawartym w zataczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z
dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i nigpublicznych
szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz. 69, z pozn. zm.) - formularz rejestru - zatacznik
nr 3.

12. Przechowywa¢ protokét powypadkowy wraz z zalaczonymi do niego dokumentami przez
okres 10 lat.

Do obowiazkéw nauczyciela lub innego pracownika szkoly, ktéry byt $wiadkiem wypadku,
lub zostat 0 nim powiadomiony nalezy:

1. Zapewni¢ poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci nie dopuscic do zaje, lub przerwaé je
(wyprowadzajac uczniéw z zagrozonej strefy), jezeli stwierdzi, ze miejsce to moze stwarzaé
zagrozenie dla bezpieczenstwa podopiecznych.

2. Udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej ofierze wypadku.

3. Wezwa¢ pomoc medyczng. Przy urazach niezagrazajacych zyciu ucznia i niesprawiajacych
znacznego bolu, po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nalezy ustali¢ z
rodzicem ucznia konieczno$¢ wezwania pogotowia, potrzebe wczeéniejszego przyjazdu rodzica,
godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia. Jezeli rodzic nie moze odebraé dziecka ze
szkoly osobiécie, to do zakoriczenia zaje¢ przebywa ono w szkole pod opieka pielegniarki lub
wyznaczonego przez dyrektora szkoly nauczyciela. Brak kontaktu z rodzicami poszkodowanego
ucznia skutkuje wezwaniem pogotowia. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia,
urazy, niepokojace objawy, np. trudnoéci w oddychaniu, ryzyko utraty przytomnos$ci) nalezy
wezwac pogotowie ratunkowe bez porozumienia z rodzicami.

4. Powiadomi¢ o wypadku dyrektora szkoty.

5. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w taki sposob, aby wykluczy¢ dostep 0séb niepowotanych.

6. Dokonac pisemnego zgtoszenia wypadku ucznia na formularzu dostepnym w sekretariacie
szkoty — na formularzu zatgcznika nr 1.

7. Przekaza¢ wypetniony formularz zgtoszenia wypadku do Dyrektora szkoty.

Postepowanie powypadkowe.

Postepowanie powypadkowe prowadzi powotany przez dyrektora szkoty zespdt powypadkowy w
sktadzie:

1. pracownik stuzby BHP jako przewodniczacy,

2. spoteczny inspektor pracy, albo pracownik wyznaczony przez dyrektora. Jezeli w sktadzie
zespotu nie moze uczestniczy¢ zadna z tych osob, komisje tworza osoby wymienione w § 43 ust.
1 pkt 6 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 1.
nr6, poz. 69, ze zm.). W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczy¢
przedstawiciel organu prowadzacego szkote, kuratora o$wiaty oraz rady rodzicow.

Zespot powypadkowy obowigzany jest:

1. Ustali¢ okoliczno$ci i przyczyny, ktore mogty mie¢ wptyw na powstanie wypadku, w
szczegolnosci:

1.1. Dokona¢ ogledzin miejsca wypadku — jezeli jest to konieczne sporzadzi¢ szkic lub wykonaé
fotografie miejsca wypadku,

1.2. Wystucha¢ wyjasnien poszkodowanego, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala,

1.3. Zebrac informacje dotyczace wypadku od $wiadkow wypadku,
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XI.
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1.4. W razie potrzeby zasiegna¢ opinii lekarza lub innych specjalistow w zakresie niezbgdnym do
oceny rodzaju i skutkow wypadku,
1.5. Poszkodowany uczen/dziecko sktada wyjasnienia w obecnosci rodzica. Jezeli obecnosé
rodzica jest niemozliwa przy sktadaniu wyjasnief obecny jest wychowawca lub pedagog danej
placowki. Ze ztozonych wyjasnien sporzadza sie zapis zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 5 do niniejszej procedury,
1.6. Informacje zebrane od $wiadkéw wypadku dokumentuje sie zapisem zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszej procedury. Jezeli $wiadkiem jest uczen/dziecko, to
sktada on wyjasnienia w obecnosci rodzica, a jesli jest to niemozliwe w obecno$ci wychowawcy
lub pedagoga danej placowki.
2. Sporzadzi¢ protokot powypadkowy nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku. Przekroczenie tego terminu moze nastapié¢ w przypadku, gdy
wystapig uzasadnione przeszkody lub trudno$ci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu w
wyznaczonym terminie. Wz6r protokotu powypadkowego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej
procedury.
3. Do protokotu powypadkowego dotacza sie kopie zawiadomienia o wypadku ucznia/dziecka,
zapis ztozonych wyjasnien poszkodowanego w wypadku ucznia/dziecka, zapis informacii
uzyskanych od $wiadka wypadku ucznia/dziecka, a takze inne dokumenty zgromadzone w toku
postepowania powypadkowego, a w szczegblnosci pisemng opinie lekarza lub innego specjalisty
(dokumentacje medyczna), szkice lub fotografie miejsca wypadku, odrebne zdanie zlozone przez
cztonka zespotu powypadkowego oraz zastrzezenia do ustaleni protokotu powypadkowego
whniesione przez osoby uprawnione.
Zatwierdzenie protokotu powypadkowego. Protokot powypadkowy zatwierdza dyrektor
szkoty/placowki po jego sporzadzeniu — nie pdzniej niz w terminie 5 dni od daty jego
sporzadzenia.
Doreczenie protokolu powypadkowego. Protokét powypadkowy sporzadza sie w
wystarczajacej liczbie egzemplarzy, i przekazuje si¢ osobom uprawnionym oraz instytucjom, {;.:
1) Rodzicom (opiekunom) poszkodowanego matoletniego,
2) Szkole, ktdra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia,
3) Organowi prowadzgcemu (na jego wniosek),
4) Kuratorowi o$wiaty (na jego wniosek). Jezeli do tresci protokotu powypadkowego (w ciagu 7
dni od dnia doreczenia w przypadku matoletniego - rodzicom /opiekunom/), nie zostaty zgtoszone
zastrzezenia, postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakonczone.
Udostepnianie dokumentéw dotyczacych wypadku ucznia/dziecka.
1) Dyrektor szkoty udostepnia tre$¢ protokotu powypadkowego oraz materiaty zgromadzone w toku
postepowania powypadkowego rodzicom (opiekunom) poszkodowanego matoletniego.
2) Osoby wymienione w pkt 1 maja prawo wgladu do akt sprawy oraz sporzadzania z nich notatek,
odpiséw oraz kopii.
3) Udostepnianie dokumentéw postepowania powypadkowego odbywa sie w siedzibie szkoly w
obecnosci upowaznionego pracownika szkoty.

4) Na wniosek oso6b wymienionych w pkt 1, uzasadniony waznym interesem strony, dyrektor szkoty

sporzadza uwierzytelnione odpisy lub kopie dokumentéw zgromadzonych w toku postepowania
powypadkowego i wydaje je osobom wymienionym w pkt 1 do rak wasnych lub petnomocnika.

Whiesienie zastrzezen do ustalen protokotu powypadkowego.
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1) Zastrzezenia moga by¢ wniesione przez osoby uprawnione do zaznajomienia si¢ z trescig,
protokotu powypadkowego, tj. rodzicow (opiekundw) poszkodowanego matoletniego.
2) Termin wniesienia zastrzezen - w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego.
3) Zastrzezenia skiada sie ustnie do protokotu i zostajg one wpisane do protokolu przez
przewodniczacego zespotu powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu zespotu.
4) Dyrektor szkoty/placéwki niezwiocznie przekazuje wniesione zastrzezenia organowi
prowadzacemu szkote.
5) Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote.
6) Organ prowadzacy szkote po rozpatrzeniu zastrzezen moze zlecié¢ dotychczasowemu zespotowi
wyjasnienie ustalen protokolu lub przeprowadzenie okre$lonych czynno$ci dowodowych lub
powotaC nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

XIi. Wykaz zalacznikoéw do procedury.
1) Zatacznik nr 1 — Zawiadomienie o wypadku ucznia/dziecka.
2) Zatgcznik nr 2 — Protokot powypadkowy.
3) Zalgcznik nr 3 - Rejestr wypadkow.
4) Zalgcznik nr 4 - Zapis informacji uzyskanych od $wiadka wypadku ucznia / dziecka.
Zatacznik nr 5 - Zapis zlozonych wyjasnien poszkodowanego w wypadku ucznia / dziecka.
6) Zatgcznik nr 6 — Notatka stuzbowa zespotu powypadkowego.

Myiborz, dnia de A1 ROLYr.

Zatwierdzam: .............., e s Podpis Dyrektora szkoty

Z niniejsza procedura nalezy zapozna¢ wszystkich nauczycieli i pracownikow Szkoly
Podstawowej Nr 2 W Mysliborzu oraz stuzbe bhp. Fakt zapoznania sie z jego trescia
pracownicy potwierdzaja czytelnym podpisem na liscie zawartej ponizej:

LISTA OSOB ZAPOZNANYCH Z PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2 W MYSLIBORZU

Lp. Data zapoznania sie z trescia Czytelny podpis
dokumentu
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